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MANUAL PARA APRESENTACAO DE PROJETOS.

(revisao setembro/2024)

- AUTORIZACOES E CADASTRAMENTO

Para entrada de profissionais e execugao de servigos como LEVANTAMENTO
PLANIALTIMETRICO e SONDAGEM, sera necessaria a autorizacdo por escrito
do proprietario interessado junto a AUDEMA ou podera ser ser formalizado
via e-mail pelo proprietario para autorizagao.

Para inicio da obra, todos os funcionarios deverao ser cadastrados junto a
SEGURANCA/ SETOR DE CADASTRO DO CCVT - através de autorizagao por
escrito e assinado pelo proprietario ou também podera ser enviada por e-mail

- e comparecer ao Setor de Seguranca do CCVT para realizacao do
cadastramento facial para acesso.

- RELACAO DE DOCUMENTOS PARA ANALISE DE PROJETOS

e Termo de compromisso assinado pelo proprietario do imoével e pelo
responsavel técnico (rubricar todas as folhas, completar os dados e
assinar a ultima) - (02 vias).

e Termo de execucgao de obra assinado pelo proprietario do imével, autor
do projeto e pelo construtor responsavel (rubricar todas as folhas,
completar os dados e assinar a ultima) - (02 vias).

e Termo de responsabilidade pelo uso de E.P.I assinado peloproprietario
do imovel e responsabilidade técnico - (02 vias).

e Memorial descritivo dos servigos; (03 vias).

e Cépia da ART/RRT recolhida do autor do projeto.

e Copia da ART/RRT recolhida do responsavel técnico da obra.
e Coépia 12 folha do carné IPTU do ano atual.

e Cobpia do contrato e/ou Escritura do imovel.

e Procuragdo caso seja necessaria.



ApoOs analise da documentacdo, que sera realizada somente apds a
entrega de todos os documentos solicitados, sera emitido
“"COMUNIQUE-SE” informando as retificagdbes necessarias ou
solicitando as vias de documentos exigidos para aprovagao.

Quando houver unificagao ou desmembramento de lotes, devera ser
apresentadas a documentagao e plantas exigidas pela AUDEMA.

Para inicio de obra sera necessario a liberacdo total do processo junto
a AUDEMA, também a apresentacao de outros documentos solicitados
pela mesma, quando for necessario.

- ROTEIRO PARA O DESENVOLVIMENTO DO SELO PARA
APRESENTACAO DOS PROJETOS E APROVACAO NO AUDEMA.

O Selo deve seguir o modelo de apresentacao da Prefeitura Municipal de
Caraguatatuba (Clique para baixar);

e Titulo: Projeto Completo.

e Assunto de acordo com o tipo de projeto a ser aprovado (Ex.
“Construgdo Residencial Unifamiliar”).

e Dados do imdvel: Endereco, Numero do lote, Setor, Loteamento,
Bairro, Zona, Categoria de Uso, Id. Cadastral, Matricula.

e Planta de situagcao sem escala com indicagao das vias laterais e do
norte.

e Quadro de areas com: Area do Terreno, Taxa de Ocupagao (TO),
Coeficiente de Aproveitamento (CA), Area Ndo Computavel (piscina,
pergolado descoberto), Area Aprovada (com alvara ou habite-se) ou
Averbada (que conste na matricula), Area a Construir/Regularizar,
Area Total Construida e Area Permeavel.

e Dados do proprietario (Nome, RG e CPF) e dados do profissional (IM,
CAU/CREA, ART/RRT) e as respectivas assinaturas.

- ROTEIRO PARA O DESENVOLVIMENTO DE DESENHOS DE
APRESENTACAO DOS PROJETOS PARA APROVACAO NO
AUDEMA.

Projeto Arquitetonico Completo (escala 1:100) em prancha Unica, com
planta baixa de todos os pavimentos e da cobertura, (2) dois cortes
(longitudinal e transversal) e elevagdes das 4 (quatro) fachadas.

Em outra prancha deve ser apresentado o memorial de calculo de areas
da projecao da residencia implantada na projecao do terreno,
constando todas as dareas de: vazio, piscina, pergolas e outros
elementos arquiteténicos - (plotar 03 vias de cada folha para
aprovacao do projeto).


https://www.caraguatatuba.sp.gov.br/pmc/wp-content/uploads/2021/06/MODELO-DE-PROJETO-SIMPLIFICADO-DWG-2010.zip
https://www.caraguatatuba.sp.gov.br/pmc/wp-content/uploads/2021/06/MODELO-DE-PROJETO-SIMPLIFICADO-DWG-2010.zip

PROJETO COMPLETO

Pavimento térreo - escala 1:100

e Cotas externas do terreno conforme matricula.

e Cotas esquematicas internas que permitam a conferéncia das areas dos
ambietes.

e Cotas externas do perimetro da edificacdo para conferéncia de area.

e Desenhar faixa de passeio — padrao do CCVT

e Indicar niveis originais nos extremos do lote, curvas de nivel e a cota
mediana da rua fronteira do lote.
Indicar niveis internos da construcao e externos do terreno modificado.

e Indicar projecao do pavimento superior e projecao da cobertura -
atentar: beiral maior que 0,80 m (oitenta centimetros) é considerado
area construida, assim como toda projecao de pavimento superior.

e Indicar muros de divisa com as respectivas alturas e legendas (existente
ou seguindo o item 03.03.17. do Regulamento do Setor).

e Denominacgao de todos os ambientes.

e Indicar taludes / pisos / jardins / muretas (h=7?) / rampas /
elementos arquitetonicos. )

« Indicar cavalete de entrada de Agua e Energia elétrica - (C= 1,65 m /
L= 0,60 m / H= 1,65 m).

« Indicar abrigo de gas - (Seguir o item 03.03.14. do Regulamento do Setor).

« Demonstracao das lougas nas areas molhadas.

e Indicar Piscinas e Casa de maquinas.

e Indicar area de pergolado (Coberto/descoberto e material de sua
construcgao).

Fazer as seguintes anotagoes:

e Possuir minimo de 20% de area do lote de area permeavel.
e As instalacdes de GLP atendem as normas da ABNT.

Pavimento Superior — escala 1:100

Cotas externas do terreno conforme matricula.

e Cotas esquematicas internas que permitam a conferéncia das areas dos
ambietes.
Cotas externas do perimetro da edificacdo para conferéncia de area.

e Indicar a projecdo do algapao de acesso a area técnica.
Indicar projecao da cobertura — atentar: beiral maior que 0,80 m
(oitenta centimetros) é considerado area construida, assim como toda
projecdo do pavimento superior.
Denominacao de todos os ambientes.

e Indicar niveis internos da construcao.

e Indicar projecdo do pavimento térreo (projecao do limite da
construcdo e da cobertura).

e Demonstracdo das lougas nas areas molhadas.



Corte Longitudinal - escala 1:100

Os cortes deverao demonstrar além da construcdo principal, as
varandas, piscinas, pergolados, floreiras.

Indicar perfil natural do terreno - cotar terreno a partir do nivel 0,00.
Indicar h (altura) total - da cumeeira ao ponto médio da rua defronte
ao lote.

Cotar recuo frontal / passeio (padrao CCVT) / cota mediana da rua
Pé direito livre, sem laje.

Niveis dos pavimentos.

Cotar h (alturas) dos muros de divisas. )

Um dos cortes devera passar pela area técnica - indicar: “Area
Técnica Nao Habitavel”.

Corte Transversal — escala 1:100

Idem ao Corte longitudinal.

Elevacdes - escala 1:100

Apresentar 4 Fachadas.
Especificar materiais de acabamento.

Cobertura - escala 1:100

Cotas externas do terreno conforme matricula.

Desenhar todo o terreno cotando recuos e afastamentos da projegao
do beiral.

Indicar inclinagao do telhado.

Locar area técnica (taxa de ocupacdo méxima 10% do pavimento superior).
Cotar beirais.

Observacoes

Possui — (n%) de vagas para veiculo cobertas e sob pergolado.

as sacadas, pergolados (cobertos ou descobertos) e outros elementos
arquitetbnicos nao deverdao avancar sobre qualquer Recuo e/ ou
Afastamento.

Os projetos apresentados como “obra nova” ou que apresentem
avango proximos aos afastamentos laterais, deverao apresentar
levantamento topografico do terreno constatando as divisas
pertencentes ao lote.

Apds a conclusdo da obra, para emissao do habite-se o proprietario e
responavel da obra deverdo preencher o termo de encerramento.

Em projetos arquitetonicos de reformas, fazer legenda e anotar:

Paredes Tracos - tipo de linha Cor
Existentes Permanecer Linha continua Preto ou azul
A Demolir Linha tracejada amarelo

A Construir Linha continua vermelho

A Regularizar Linha continua Verde




Memorial de calculo de area - escala. 1:100

e Memorial de Calculo de todos os pavimentos do terreno, com cotas das
dimensodes do lote e todos os recuos.
Tabela dos pavimentos com os calculos das subdivisdes das areas.

e Aproximar para + quando o calculo terminar igual ou maior que 0,05
- Ex. 1,365 = 1,37.

e Apresentar area de taxa permeavel conforme Regulamento do CCVT.
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